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Vypracoval: Mgr. Dagmar Stépanova, feditelka skoly
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Pedagogicka rada projednala dne: 29.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09.2025

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 01.09.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu. Vnitini fad Skolni druZiny navazuje na Skolni fad ZS.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.
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|. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci jsou povinni

a) do SD po ptihlaseni fadné dochézet,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a bezpe€nosti,

S nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat §kolské zatfizeni o zmé&n¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych

zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavanti,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v

téchto udajich.

2. Zaci se ve $kolni druZiné chovaji slu$né k dospélym, i jinym Zikam koly, dbaji pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki.



3. Zaci chodi vhodné a &isté upraveni a oble¢eni (S ohledem na planované ¢innosti). Udrzuji
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim.

4. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluZaki; Zakim jsou zakazany vSechny &innosti, které
jsou zdravi $kodlivé (nap¥. koureni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek). Dale do druZiny Zaci nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit
zdravi, zpusobit uraz nebo ohroZovat mravni vychovu Zaki, dale vétSi penéZni obnosy a
cenné predméty. Pokud tak musi ucinit /Ghrada vyletu atd./, bezprostiedné po prichodu do
Skoly predaji prislusny penézni obnos vychovatelce nebo vyucujicimu. Véci, které nejsou
poticbné Kk pobytu ve $kolni druzin¢ /napf. i mobilni telefon/, nosi Zzak neustale u sebe a
neodklada je.

5. Mobilni telefony a jina elektronicka zarizeni je dovoleno pouZivat pouze se svolenim
vychovatelky k vyukovym tucéelim (S vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze
zdravotnich diivodi). Tato zatizeni musi byt v dobé& pobytu ve $kolni druziné vypnuta. Zaci maji
zakéazéano potizovat audio a video nahravky a zvefejnovat je.

5. Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji
za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

6. Zaci maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, maji pravo na
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni Se vSemi
ptedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druzin€.

7. Zakonni zastupci Zaka jsou povinni dolozit divody nepiitomnosti Zaka nejpozdé&ji do 3
kalendarnich dnli od pocatku nepfitomnosti zdka. Odchod Zika ze Skolni druziny pred
stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodici.

8. Zakonni zastupci jsou povinni informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani.

9. Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakl nebo zdkonnych zastupcii Zakt
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi ptedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvaZeni v souladu se z4dsadami a cili
vzdélavani pii ptimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

10. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka,

¢) chrénit bezpeci a zdravi ditéte, Zdka a predchéazet vSem formam rizikového chovani ve Skolach
a Skolskych zatizenich,

d) svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvéret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, snimiz pfiSel do styku,
shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit ptred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€ nemaji narok, nepotiebné
udaje vyrazovat a dal nezpracovavat,



f) poskytovat ditéti, zdku nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace
spojené s vychovou a vzdélavanim,

g) prichdzet do Skoly nejméné¢ 20 minut pied zahijenim vyucovani a vychovné cinnosti,
dostatecn¢ vcas pied zahajenim dohledu nad zéky,

h) po skonceni provozu Skolni druziny zkontrolovat potadek ve tiid€, uzavieni oken, uzavieni
vody a vypnuti elektrickych spotiebic¢li. Vychovatelka odchazi ze tfidy posledni, pii odchodu
Z budovy kontroluje uzavieni oken a dvefi v prostorach skoly,

ch) nekoufit a nepozivat alkohol v areéalu skoly,

1) nevpustit do budovy cizi osobu, aniz by byl ovétren diivod navstévy,

j) dodrzovat ptepisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy.
Pokud zjisti zédvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné zavady
technického razu, ptipadné¢ nedostatecné zajisténi budovy, je povinen informovat o téchto
skutecnostech nadfizené¢ho pracovnika a v rdmci moznosti zabranit vzniku skody,

k) odd¢lit zaka, ktery vykazuje znadmky akutniho onemocnéni od ostatnich, a zajistit pro néj
dohled zletilé fyzické osoby.

1. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

1. Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zijmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

2. PrihlaSovani a odhlaSovani Zaku

2.1. PiihlaSovani a odhlasovani Zaka a predavani informaci rodicim zajistuji vychovatelky
Skolni druZiny ve spolupraci s feditelkou Skoly.

2.2. O zatazeni zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnéni zapisniho
listku. Odhlésit zdka je moZné pisemnou formou po vyplnéni odhlaSovaciho formulate.
Vhodnym terminem je pololeti §kolniho roku, popt. konec mésice.

2.3. Rodice nebo jini zdkonni zastupci Zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druZiny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zpisob odchodu Zika z druZiny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma 7k odejit ze SD jinak & s jinou osobou, nez je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e pisemné. Na zikladé telefonatu nelze pustit Zaka ze
Skolni druZiny.

3. Organizace ¢innosti Skolni druziny

3.1. Provozni doba $kolni druZiny je denné v dobé Skolniho vyucovani od 11.40 do 16.00
hodin a jeji provoz zabezpecuji tii vychovatelky.

Rezim SD:
11.40 —13.30 13.30 — 14.30 14.30 — 15.30 15.30 - 16.00 16:00
obéd, odpocinkova pobyt venku tvoriva ¢innost, svacina, uklid, ukonceni provozu

Cetba, vypravéni,
deskové hry,
hudebni ¢innost

volna ¢innost,
zajmova hra déti

zajmova ¢innost,
moznost
vypracovani DU

SD




3.2. Kapacita $kolni druziny je 50 Zaki s pravidelnou dochazkou. SD je pifednostné uréena
zaktim 1. — 4. ro¢niku. V piipadé volného mista mohou byt ptijati i Zaci 5. rocniku.

3.3. Po projednani se zrizovatelem se ¢innost Skolni druziny v dobé vSech prazdnin
prerusuje.

3.4. Za pobyt ve $kolni druZiné je vybirana tplata splatna ve dvou splatkach (srpen a leden
ptislusného Skolniho roku). VySe uplaty se fidi smérnici stanoveni uplaty ve Skolni druziné
Vv platném znéni.

3.5. Do $kolni druziny piichazeji zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vyucujiciho. Ten
vychovatelku informuje o nepfitomnych détech.

3.6. Patou vyucovaci hodinu probiha ¢innost 1. odd. SD v prostorach ranni druZiny. Po ob&dé
zéaci odchézeji do ucebny €. I k odpoledni ¢innosti. Mohou vyuzivat i pocitatovou ucebnu a
knihovnu, pro pobyt venku venkovni u¢ebnu, travnaté hii§té nebo obecni sal. Zaci 2. odd. SD
odchazeji do ucebny ¢&. II k odpoledni ¢innosti. V 15:00 dochazi ke slouceni obou oddéleni (uc.
).

3.7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelek skolni druZiny.

3.8. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyufovéani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

3.9. Pf¥i nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 74ka a osoby uvedené na piihlaice zaka do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, kontaktuje feditelku Skoly, poptipadé¢ na zakladé¢ ptedchozi dohody
pracovnika obecniho uradu.
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I11. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku, povinnosti zaméstnanci

1. Vsichni Zaci SD se chovaji p¥i pobytu ve §kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni dovoleno v dobé mimo provoz $kolni druziny
zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zikii ve $kolni budové, nebo
mimo budovu pi¥i akci poFadané SD, Zaci ihned ohlasi. Vychovatelka §kolni druziny provede
prokazatelné poudeni a seznameni ki v prvni hoding $kolniho roku s vnitinim fadem SD a
dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zédznam do téidni knihy. Skola odpovida za Ziky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

2. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakam jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
J y y

jsou zdravi Skodlivé (nap¥. koureni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a

zdravi Skodlivych latek).

3. Zaci nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost zakl nebo jinych osob.

4. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

5. Vychovatelka SD dodrZuje piedpisy k zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi p¥i praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jeji povinnosti
informovat o0 téchto skuteCnostech feditelku Skoly a v ramci svych schopnosti a moznosti
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zabranit vzniku Skody. Sleduje zdravotni stav Zakiu a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka
informuje bez zbyteénych pratahu Feditelku $koly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak
miuZe byt odeslan k 1ékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

P¥i tirazu poskytne Zikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oeti‘eni Zaka lékafem. Uraz
ithned hlasi feditelce Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni piedepsané
formulare.

6. Zak bez védomi vychovatelky neopousti druzinu. Béhem jeho piitomnosti v zajmovém
krouzku nenese vychovatelka za zdka zodpovédnost. Tu prebira vyucujici zdjmového utvaru.

o

1V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

1. Zaci udrZuji prostory druZiny v istoté a poFadku, chrani majetek pi‘ed poskozenim.

U kaZdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana tihrada.
Postupujeme dle obéanského zakoniku.

2. Do Skolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k ¢innosti ve Skolni druziné, cenné véci
do druZziny nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzano
je odkladat, odlozi je pouze z bezpecnostnich diivoda a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera
zajisti jejich tischovu v uzamykatelné skiini v feditelng.
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V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani. Tato pravidla jsou podrobné€ popsdna ve Skolnim fadu v platném znéni.

2. Pokud Zzak narusSuje soustavné Skolni rad a cinnost Skolni druZiny, muZe byt
rozhodnutim feditelky Skoly z druZiny vyloucen. Reditelka $koly mize rozhodnout o
vylouceni Zdka ze Skolni druZiny, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kdzen a potfadek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych divodi.

V1. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné ptihlasky zaki,; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci zaku
o rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu 74k z druZiny,
b) tfidni kniha s piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaku,
c) celorocni plan ¢innosti,
d) wvnitini fad skolni druziny.



Zavéreéna ustanoveni

Seznameni s vnitinim Fadem

a/ zaméstnanci Skoly - na pedagogické rad¢ v pfipravném tydnu,

b/ Zaci koly - na zagatku §kolniho roku, seznameni je zaznamenéno v tiidni knize SD,

¢/ o vydani a obsahu vnitiniho fadu jsou zakonni zastupci zakt informovani na ¢ervnové schiizce
pred zahajenim 1. ro¢niku, prostfednictvim webovych stranek skoly a prostfednictvim Edupage.

Vnitini ¥ad $kolni druziny je v listinné podobé zveiejnén na pristupném misté ve $kole,
V informac¢nim boxu na chodbé u vchodu do Skoly.

V elektronické podobé je zverejnén na webu Skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena feditelka Skoly.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice.

V Opatovicich dne 22.8.2025

Mgr. Dagmar Stépanova
feditelka Skoly



